Valsts kanceleja

Brivibas bulvaris 36, Riga, LV-1520, talr. 67082900, fakss 67280469, e-pasts vk@mk.gov.lv, www.mk.gov.lv

Ieks$éjas kartibas noteikumi plassazinas Iidzeklu parstavju darbam Valsts
kancelejas telpas (Brivibas bulvari 36, Riga) un Valsts kancelejas
organizetajos pasakumos

I. Visparéjie noteikumi

1. So noteikumu izpratné plassazinas lidzeklu parstaviji ir gan personas ar
pastavigo akreditaciju darbam Valsts kanceleja un Valsts kancelejas
organizétajos pasakumos, gan personas, kuram izsniegta vienreizgja
akreditacijas karte vai pieSkirta speciala akreditacija. Tie ir Zurnalisti, fotografi,
videooperatori, redaktori, arT plassazinas Iidzek]u praktikanti un citi parstaviji.

2. Akreditacijas veidi:

2.1. pastaviga akreditacija;

2.2. atkartota pastaviga akreditacija;

2.3. vienreizéja (vienas dienas) akreditacija:

2.3.1. lai apmeklétu Ministru kabineta un Ministru kabineta komitejas
sédes, ka ar1 valsts sekretaru sanaksmes, plassazinas Iidzeklu parstavji
vienreiz€jas akreditacijas kartes sanemsSanai aicinati pieteikties Komunikacijas
departamenta vismaz vienu stundu pirms séZu sakuma. Uz citiem Valsts
kancelejas telpas notiekoSajiem wvai Valsts kancelejas organiz€tajiem
pasakumiem plaSsazinas lidzeklu parstavji aicinati pieteikties lidz ieprieksgjas
darbdienas beigam, ja Komunikacijas departaments nav noteicis citus
akreditéSanas terminus;

2.3.2. ierodoties pasakuma norises vieta, plassazinas Iidzeklu parstavjiem
jauzrada personu apliecino$s dokuments (pase, 1D karte);

2.3.3. plassazinas lidzeklu parstavji, kuri kalendara gada laika vismaz cetras
reizes Valsts kancelejas telpas strada ar vienreizgjo akreditacijas karti, aicinati
pieteikties pastavigajai akreditacijai.

2.4. speciala akreditacija:

2.4.1. pasakumos, kas notiek Valsts kancelejas telpas, plassazinas lidzeklu
parstavji ieklust, uzradot pastavigo akreditacijas karti vai vienreizgjo
akreditacijas karti, kuru piesaka Komunikacijas departaments;

2.4.2. plassazinas lidzeklu parstavji, kuriem pieskirta speciala akreditacija,
ievero visus noteikumus, kas attiecas uz plaSsazinas Iidzeklu parstavjiem ar
pastavigajam un vienreiz€jam akreditacijas kart€m,;



2.4.3. plassazinas Iidzeklu parstavjus, kas piesakds pec noteikta
pieteikSanas termina, pasakuma neielaiz.

3. Ja pastavigas akreditacijas perioda iepriekS iesniegta informacija par
akredit€to plaSsazinas lidzekla parstavi ir mainijusies (piem&ram, mainijies
uzvards), plaSsazinas lidzekla parstavis aicinats Valsts kanceleja iesniegt
vaditdja iesniegumu par attiecigajam izmainam un atjaunotu akreditacijas
anketu.

4. Ja pastaviga vai vienreizéja akreditacijas karte tiek nozaudéta, par
to nekavejoties jainformé Valsts kancelejas Komunikacijas departaments,
ierodoties klatieng€, zvanot pa talruni 67082919 vai siitot elektroniska pasta
vestuli (e-pasta adrese akreditacija@mk. gov.lv.)

5. Ja nepiecieSams, apsardzes darbiniekam Valsts kancelejas telpas ir
tiesibas pieprasit, lai persona uzrada somu, rokassominu, koferu u. c. saturu.

6. Valsts kancelejas telpas bez uzraudzibas atstatas personigas mantas
apsardzes darbinieki nogada apsardzes posteni. Lai tas sanemtu, javeérsas pie
apsardzes postena darbinieka.

7. Valsts kancelejas interneta foto arhiva Flickr (https://www.
flickr.com/photos/valstskanceleja) ievictotas fotografijas atlauts izmantot,
noradot atsauci uz Valsts kanceleju, neveicot tajas nekadas izmainas un
neizmantojot komercialiem mérkiem.

I1. Noteikumi plassazinas Iidzeklu darbam Valsts kancelejas telpas

8. Plassazinas Iidzek]u darbu Valsts kancelejas telpas un Valsts kancelejas
pasakumos organizg Valsts kancelejas Komunikacijas departaments.

9. Plassazinas lidzeklu parstavji:

9.1. ierodoties Valsts kancelejas telpas, virsdrébes atstaj garderobg,

9.2. iziet drosibas parbaudi;

9.3. pastavigas un vienreiz€jas akreditacijas kartes vienmér nésa
redzama vieta virs apgerba;

9.4. savas personigas mantas novieto ta, lai tas neapgriitinatu
parvietoSanos telpas;

9.5. parvietojas zonas, kuras var iekliit ar pastavigo vai vienreizgjo
akreditacijas karti. IekliiSana par€jas zonas jasaskano ar Valsts kancelejas
Komunikacijas departamentu vai Ministru prezidenta biroju;

9.6. ievéro visparpienemtos kartibas un &tikas principus
(neaizSkerso parvietoSanas zonas, telpas aiz sevis atstdj kartiba, apmeklé
Valsts kancelejas telpas notieko$as sanaksmes un pasakumus atbilstosa
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apgerba (icteicams lietiskais stils));

9.7. neatstaj bez uzraudzibas savas personigas mantas;

9.8. neatrodas alkohola, narkotisko, psihotropo, toksisko vai citu
apreibinos$o vielu ietekmé;

9.9. nenodod pastavigas un vienreizéjas akreditacijas Kkartes
izmantoSanai treSajam personam.

10. Piedaloties Valsts kancelejas telpas notiekoSajas sanaksmés un
pasakumos, plassazinas lidzeklu parstavji:

10.1. fotografe, film€, interveé, piedalas sanaksmés un pasakumos
atbilstoSi Komunikacijas departamenta un Ministru prezidenta preses
sekretara noraditajam mediju iesp€jam;

10.2. atstaj sanaksmes vai pasakuma telpas, kad mediju iespg€jas ir
noslégusas vai péc Valsts kancelejas Komunikacijas departamenta vai
apsardzes darbinieka ltiguma;

10.3. respekte Valsts kancelejas telpas notiekoSo sanaksmju un
pasakumu darba kartibu un to norises laiku;

10.4. sanaksmju laika neaizkavé Ministru kabineta loceklus un
sanaksmju dalibniekus.

11. Piedaloties Ministru kabineta un Ministru kabineta komitejas
sédés Zalaja zale, plassazinas lidzeklu parstavji:

11.1. fotograf€, filme, interve, piedalas sédes atbilstos1 Komunikacijas
departamenta un Ministru prezidenta preses sekretara noraditajam mediju
iespéjam;

11.2. Ministru kabineta loceklus intervé pirms sédes sakuma,
partraukuma un péc sédes;

11.3. seédes atklataja dala var atrasties mediju zona Zalas zales
aizmugure (iznemot operatorus un fotografus);

11.4. netrauce sédes norisi;

11.5. sakoties sédes slégtajai dalai, bez 1paSa aicinajuma nekavgjoties
atstaj Zalo zali;

11.6. sédes slégtas dalas laika un partraukuma neatrodas Zalaja zalg;

11.7. péc sédes beigam turpina darbu mediju telpa (pirmais stavs,
114. telpa);

11.8. intervijas veic tikai arpus Zalas zales;

11.9. sédes partraukuma un péc tas nosl€éguma Zalaja zale drikst filmet
un fotografét tikai p&c saskanoSanas ar Valsts kancelejas Komunikacijas
departamenta darbinieku vai Ministru prezidenta preses sekretaru.



