Pielikums Nr.4

Komersantu Latvijas nacionalaja arhiwva nododamo dokumentu pliisma

1) Parskats par normativajiem aktiem, kas nosaka prasibas komersantu dokumentu saglabasanai un nodosanai LNA maksatnespéjas, likvidacijas un
atbilstosas reorganizacijas gadijjuma.

Normativais

akts Normativa akta aktuala redakcija Komentari

Arhiva likums 5.panta 2. ~ Ministru kabinets nosaka kartibu, kada privatie dokumenti ar arhivisko vértibu '

punkts nododami Latvijas Nacionalaja arhiva juridiskas personas likvidacijas gadijjuma.
Arhiva likums 7.pants 1.- 5. (1) Likvid€jamo un reorganizejamo institiiciju pastavigi glabajamie dokumenti nav Attiecas tikai uz
punkts dalami un ir nododami pastaviga valsts glabasana Latvijas Nacionalaja arhiva sakartota institiicijam Arhiva
veida atbilsto$i dokumentu un arhivu parvaldibas noteikumiem. likuma izpratne,
(2) Likvidejamo un reorganizejamo institaiciju uz laiku glabajamie dokumenti tiek nodoti  neattiecas uz
instituicijas tiesibu un saistibu parnemejam. komersantiem.

Ja institiicijai nav tiesibu un saistibu parnemeja, uz laiku glabajamie dokumenti tiek
nodoti glabasana Latvijas Nacionalaja arhiva.

(3) Lemuma par institiicijas reorganizeéSanu pec Latvijas Nacionala arhiva priekslikuma
tiek noteikta uz laiku glabajamo dokumentu turpmakas glabasanas vieta.

(4) Ja institucija tiek likvideta vai reorganizacijas rezultata beidz pastavet, tas pastavigi
glabajamo dokumentu pienemsanu glabasana Latvijas Nacionalaja arhiva finansé no
attiecigajai instituicijai pieskirtajiem valsts vai pasvaldibas budzZeta lidzekliem.

(5) Par likvidejamas vai reorganizejamas institiicijas uz laiku glabajamo dokumentu
saglabasanu un aizsardzibu ir atbildigs attiecigas institacijas vaditajs, tiesibu un saistibu
parnémejs vai likvidators.

Komerclikums 115.panta L 115. pants. Pieteikums par sabiedriba izslegsanu no komercregistra NepiecieSama
2.punkts (2) Sabiedribas gramatvedibas un citus dokumentus nodod glabasana Latvija vienam no atsauce uz likumu ,,
sabiedribas biedriem, tresajai personai vai valsts arhivam. Par gramatvedibu”
Komerclikums 329.pants L Likvidators veic nepieciesamas darbibas sabiedribas dokumentu -

sakartos$anai un nodosanai valsts arhiviem. Izdevumi, kas saistiti ar dokumentu
sakartosanu un nodosanu arhiviem, tiek apmaksati no likvideéjamas sabiedribas mantas.

Komerclikums 332.panta L Pieprasot izslég§anu no komercregistra likvidators apliecina, ka ,,sabiedribas dokumenti ir -

2.punkta 3.dala nodoti glabasana arhiva”
Likums ,,Par 10. pants L Uznémuma attaisnojuma dokumentus, gramatvedibas registrus, inventarizacijas Parskatit dokumentu
gramatvedibu” sarakstus, gada parskatus un gramatvedibas organizacijas dokumentus sistematiski glabasanas terminus.

sakarto un saglaba uznémuma arhiva.
Glabasanas laiks ir:
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e gada parskatiem — lidz uznémuma reorganizacijai vai darbibas izbeig$anai, ciktal
citos normativajos aktos nav noteikts citadi;
e inventarizacijas sarakstiem, gramatvedibas registriem un gramatvedibas
organizacijas dokumentiem — 10 gadi;
e attaisnojuma dokumentiem par darbiniekiem aprekinato menesalgu (darba
samaksu) ar sadalijjumu pa gadiem un meénesiem — 75 gadi;
e pargjiem attaisnojuma dokumentiem — 5 gadi.
Ja uzskaite tiek kartota elektroniski, janodro$ina $a panta otraja dala noteiktais datu
glabasanas laiks.
Ja uznémums tiek reorganizeéts vai ta darbiba tiek izbeigta, turpmako
uznémuma arhiva glabasanas kartibu nosaka likvidacijas komisija
(likvidators) vai uznemuma vaditajs, saskanojot to ar Latvijas Nacionalo
arhivu.
Par uznémuma arhiva saglabasanu ir atbildigs uznémuma vaditajs.
Uznémumam ir tiesibas §a panta pirmaja dala minétos dokumentus parverst elektroniska
forma glabasanai elektroniskaja vidg, ieverojot arhivu jomu reglament€jo$os normativajos
aktos noteikto kartibu, kada publiskie dokumenti tiek parversti elektroniska forma
glabasanai elektroniska vide, parversanas tehniskas prasibas, ka ari kartibu, kada
glabajami iegtitie dokumenti un tiek iznicinati parverstie publiskie dokumenti.

Maksatnespéjas
likums!

120. panta 3. un
4. dala

(3) Ja juridiskas personas maksatnespejas process tiek izbeigts sakara ar paradnieka
juridiskas personas maksatnespéjas procesa pabeigSanu, administrators septinu dienu
laika pec tiesas nolemuma sanemsanas nodod glabasana valsts arhivam paradnieka
dokumentus, to skaita:

1) paradnieka rikojumus par personalsastavu (par personu pienemsanu darba,
parcel$anu cita darba, atbrivo$anu no darba);

2) paradnieka personalsastava rikojumu registracijas zurnalu (registru);

3) paradnieka atbrivoto darbinieku darba ligumus (ja tie neatrodas attiecigajas
personas lietas) un darba gramatinas (ja tas neatrodas pie attiecigajiem darbiniekiem);

4) paradnieka dokumentus par sociala nodokla maksajumiem lidz 1997.gada
1.janvarim;

5) darba notiku$o nelaimes gadijumu izmekléSanas aktus vai atzinumus un
izmekleésanas materialus.

(4) Piecu dienu laika pec tam, kad sanemta valsts arhiva izzina par paradnieka

+ Maksatnespéjas likuma redakcja 24.04.2012.
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Kreditiestazu 98.pants, M 98.pants. Kreditiestade sagatavo lietvedibas un citus dokumentus, registre un uzglaba
likums 151. panta 2. tos saskana ar valst1 noteikto dokumentu standartu un Arhivu likumu.
dala 151. pants (2) Ja maksatnespejas process tiek izbeigts sakara ar kreditiestades bankrota
procediras pabeigsanu, administratora pilnvaras izbeidzas lidz ar tiesas nolemuma
pienemsanu par maksatnespejas procesa izbeigsanu. Administrators dokumentus
nodod glabasanai arhiva saskana ar Arhivu likumu.
Kooperativo 53. panta 10. L 53.pants. Kooperativas sabiedribas likvidacijas kartiba
sabiedribu dala 10) kooperativas sabiedribas arhiva uzglabasanas kartibu nosaka likvidacijas komisija, kas
likums saskano to ar Valsts arhivu generaldirekeiju vai tas pilnvarotu instituciju.2
Biedribu un 69. pants L 69.pants. Biedribas dokumentu glabasana
nodibinajumu Likvidators veic nepieciesamas darbibas biedribas dokumentu sakarto$anai un nodosanai
likums glabasana Latvijas Nacionalajam arhivam saskana ar Arhivu likumu un islaicigi glabajamo
dokumentu saglabasanai un pieejamibas nodrosinasanai atbilstosi glabasanas terminam,
saskanojot ar Latvijas Nacionalo arhivu to glabasanas vietu. Izdevumi, kas saistiti ar
dokumentu sakartosanu un nodosanu arhiviem, tiek segti no likvidejamas biedribas
mantas.
Biedribu un 71.pantai.dala L -1.pants. Izslégsana no registra
nodibinajumu un 2. dalas 3. (1) Péc atlikus$as biedribas mantas sadales likvidators iesniedz registra iestadei pieteikumu
likums punkts par likvidacijas pabeigSanu. Pieteikumam pievieno biedribas sleguma finan$u parskatu.
(2) Pieteikuma likvidators apliecina, ka: 3) biedribas dokumenti ir nodoti glabasana
Latvijas Nacionalaja arhiva.
LNA noradijjumi LR Noradijumi par likvidéjamo un reorganizejamo publisko un privato tiesibu subjektu arhiva = NepiecieSams
dokumentu nodosanu valsts arhiviem glabasana atjaunot, atbilstosi
esoSajam
normativajam

reguléjumam, vai
atteikties no sada
veida noradijumu

2 Attieciga norma grozita ar 13.09.2012., kas stajas speka 12.10.2012. Jauna redakcija: ,likvidacijas komisija kooperativas sabiedribas arhiviski vertigos dokumentus, ieverojot Arhivu likuma
noteikumus, nodod glabasanai Latvijas Nacionalajam arhivam, bet parejos dokumentus — vienam no kooperativas sabiedribas biedriem Latvija un pazino Latvijas Nacionalajam arhivam par to

glabasanas vietu”.
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izsniegSanas veicot

prasibu
koncentraciju jau
regul&josa
normativa.

MK noteikumi Noteikumi par valsts arhivu sistemas iestazu sniegto maksas pakalpojumu cenradi.

Nr.829

2) Izverts dokumentu pliismas shemas apraksts (nodevuma sadalai 7.4.).

1. Dokumentu
aprakstiSana

1.1.Dokumentu
aprakstiSanu veic
institucija pati

1.2. Dokumentu
aprakstiSanu veic
LNA

1.3. Dokumentu
aprakstiSanu veic
cita fiziska vai
Jjuridiska persona

Posma ietvaros
institucijas
nodros$ina savas
darbibas laika
radito
dokumentu
aprakstiSanu,
atbilstosi
normativa
reguléjuma
noteiktajam
prasibam.

Posma izpilde

iesaistitas
puses

Dokumentu
aprakstisanu var
veikt institiicija
pati, piesaistit
dokumentu
aprakstiSanai
LNA, apmaksat
citas fiziskas vai
juridiskas
personas
pakalpojumus,
kas veic
institicijas
dokumentu
aprakstisanu.

Dokumentu
aprakstita ja
zinasanas par
dokumentu
aprakstisanas
labo praksi un
prasibam.

Dokumentu
sakartotiba
dokumentu
radiSanas un
aktivas
lietosanas
perioda.

Informacija
par
izmantotajam
tehnologija

IS

Posma izpilde
var tikt veikta
gan izmantojot
IT iesp€jas gan
veicot
aprakstiSanu
bez tehnologiju
izmantosSanas.

. Laika robeZas

Visa dokumenta
dzives cikla laika
vai, ja tas nav
veikts 1si pirms
dokumenta
nodoSanas
glabasanai.

Posma ilgumu
neietekme
dokumenta
formats
(elektronisks vai
papira
dokuments).

Posma ilgums ir
atkarigs no

Orientejosas
izmaksas

Visas izmaksas
sedz
komersants. To
apjoms atkarigs
no aprakstamo
dokumentu
skaita.

Pienemot, ka
aprakstiSanai
tiek piemerots
LNA
pakalpojumu
cenradis, vienas
lietas
sakartoSana un
aprakstiSana
izmaksa 5.92

Komentari

Institacijam
izveloties
piemeérotako
dokumentu
aprakstiSanas
veidu janem
véra ne tikai
dokumentu
aprakstiSanas
raditas
izmaksas, bet ar1
janodroS$ina pec
iesp€jas
augstaka
dokumentu
aprakstiSanas
kvalitate.
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aprakstamo LVL bez PVN un
vienibu skaita. viena lieta
atbilst vienai
glabasanas
vienibali,
orientejosas
kopéjas
komersantu
izmaksas
dokumentu
sakartoSanai un
aprakstiSanai
gada laika ir 86
982.56 LVLs.
Dokumentu Posma ietvaros Dokumentu Dokumentu Posma izpilde Nav iespgjams Ja dokumenti Sagatavojot
sagatavosSana institacijas sagatavosanu sakartotiba var tikt veikta | noteikt sakartoti un nodosanai
nodos$anai valsts sagatavo veic institlicija dokumentu gan izmantojot | dokumentu aprakstit, tad elektroniskos
glabasana dokumentus pati vai radiSanas un IT iesp€jas . sagatavoSanas izmaksas dokumentus,
nodoSanai valsts = piesaistot aktivas (piem. posma laika dokumentu institiicijam
glabasanai un nozares lietosanas elektronisku robezas. sagatavoSanas janodrosina
nepiecieSamibas = ekspertus. perioda. dokumentu T3 otekmsa posma nododamo
gadijjuma nodosanas ras o letekme i, ersantam ir  dokumentu
konsultgjas  ar sagatavoSana) mstitucyas - yipai attieciba uz juridiskais
LNA. n bez I‘lClba. €S0S1€ hersonala speks.
ga P Y
tehnologiju aeslzlrm aktivitatem
izmantoSanas oxu meintu. - dokumentu
- sakartoSanai ka .
(papira - « . sagatavoSanai
dokumentu art no‘dosanal transportésanai.
P
sagatavoSana). (siagataVOJamo .
okumentu Pienemot, ka
apjoms. komersants
savus
dokumentus var
sagatavot
nedelas  laika,

pie $1 uzdevuma

3 Aprekins attiecinats uz pastavigi glabajamo vienibu, skaitu, kas saskana ar LNA datiem 2011. gada tika pienemts glabasana maksatnespgjas, likvidacijas un reorganizacijas gadijumos (14 693
vienibas).
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stradajot
vienam
cilvekam, videja
izmaksas varéetu
bit ap 134 LVLA.

3. Dokumentu Posma ietvaros Posma izpilde Nododamo Pabeidzot valsts Dokumentu Izmaksas
nodosana valsts institiicijas veic iesaistita dokumentu vienotas arhivu nodoSanas laiku | dokumentu
glabasanai dokumentu institicija, vai . apjoms. sistemas izstradi = ietekmé nodos$anai

nodosSanu valsts tas pilnvarota Dokumentu (orient€josi nododamo galvenokart
glabasanai persona sakartoganas 2013. gada dokumentu rada dokumentu
atbilstosi LNA = (pieméram, Kvalitite o jualija) ar apjoms. Parasti @ transportesanas
sniegtajiem likvidators), kas dokumel’ltu J2 sistemas dokumentu izdevumi un
noradijumiem. nodrosina sakartogana palidzibu nodosana un personala
Dokumentu dokumentu netiek  uzticata institucijam biis pienemsana tiek izmaksas
nodosanu nodosanu valsts LNA nodrosinata veikta  vienas dokumentu
institacijas veic glabasana. - iesp€ja tiessaiste = dienas laika. iesniegSanai.
personalam. . .
LNA veikt Liela nododamo Komersanta
regionalajai elektronisko dokumentu orient&iosas
strukturai, kura dokumentu apjoma . J
1 . pg izmaksas
atbilst nodosanu. rezultata dokumentu
institiicijas Ta K komersantiem nodoganai
registréetajai - velams ieprieks = . ’
R AP galvenokart — pienemot, ka
juridiskai . rezervét  LNA
. nododamie . komersantam
adresei (ar . . laiku o .
Lt dokumenti ir jasedz tikai
atseviskiem - - dokumentu —y
o= papira formata, ¥ . transportesanas
iznémumiem). M > nodoSanai. 5
’ nodosanu ir degvielas
nepiecieSams izdevumi un 3
veikt klatiene. darba stundas
vienai personai
irap 30 LVL.

4. Dokumentu Posma ietvaros | Dokumentu Pienemamo Visi glabasana Dokumentu Saskana ar MK
pienemsSana  valsts valsts arhivs pienemsanu veic dokumentu pienemtie pienemsanas noteikumiem
glabasana nodroSina LNA darbinieki. & apjoms. dokumenti tiek | laiks atkarigs no Nr. 829

institiicijas . uzskaititi pienemamo »Noteikumi par
e Pienemamo . . E
iesniegto ; izmantojot IT | dokumentu valsts arhivu

4 Apréekinos izmantots pienémums, ka videja alga valsti ir 453 LVL un persona dokumentu sagatavoSanai patere 5 darba dienas.
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dokumentu
atbilstibas
parbaudi
prasibam un
pienemsanu
valsts glabasana.

dokumentu
sakartosanas
kvalitate, ja
dokumentu
sakartosana
netiek delegéeta
LNA.

atbalstu.
Atbalsta limenis
tiks uzlabots
ievieSos  valsts
vienoto arhiva
sistemu.

apjoma. Parasti
institiiciju
dokumentu
pienemsana tiek
veikta vienas
dienas laika.

sistémas iestazu
sniegto maksas
pakalpojumu
cenradi”,
07.09.2010,
LNA
dokumentus
pienem lietas un
vienas lietas
pienemsanas
cena ir 0.08 bez
PVN5.

Saskana ar LNA
2011. gada
parskata datiem
maksatnespejas
/likvidacijas un
reorganizacijas
gadijumos
pienemtas
glabasana 14
693 glabajamas
vienibas, kas
veido  kopégjos

izdevumus
komersantiem
dokumentu
nodosanai LVL
117 544
apmerab.

5 Pienemot, ka cenradis atspogulo LNA faktiskas dokumentu pienemsanas izmaksas un taja nav ieklautas dokumentu glabasanas izmaksas.

6 Noraditas kopgjas izmaksas ir attiecinamas tikai uz lietu nodosanu un neieklauj izmaksas par citiem LNA sniegtajiem pakalpojumiem, pieméram izsniegtajam arhiva izzinam vai lietu sakartoSanu

un aprakstisanu.




