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Ievads

Saeima 2021.gada 16.novembri galigaja lasijuma apstiprinaja grozijumus “Valsts
un pasvaldibu institliciju amatpersonu un darbinieku atlidzibas likuma” (turpmak
- Atlidzibas likums), kuru mérkis ir uzlabot valsts parvaldes darba efektivitati un
kvalitati, 1stenojot atlidzibas sistémas reformu.

Lai novérstu ieilgusas problémas, grozijumos Atlidzibas likuma piedavati
risindjumi, kas uzlabos atlidzibas konkurétspé&ju, nosakot ménesalgu limeni valsts
parvaldé lidz 80 % no privataja sektora maksatas atlidzibas limena.

Lai ieviestu minétas parmainas, tika parstradats ari Amatu katalogs.

Jauna amatu kataloga mérkis ir:

vienkarsot aprakstus, mazinot konkrétam iestadém rakstitos [iTmenus un saimes;
pielagot darba tirgus realitatei, ieklaujot aktualos amatus, amatu nosaukumus,
amatu funkciju nosaukumus;

novérst saimju un limenu dubléSanos;

nodrosinat, ka amatu limenu vértéjums atrodas pareiza ménesalgu grupa;
nodrosinat, ka amatu limenu kritériji atbilst faktiskajai situacijai

Jaunais Amatu katalogs ir pielagots darba tirgus realitatei, ieklaujot kataloga
jaunos, aktualos amatus, ka ari svitrojot saimju limenus, kas ir kjuvusi neaktuali
un netiek izmantoti.

Lai ieviestu minétas parmainas, iestadém ir nepiecieSams veikt amatu
parklasificéSanu atbilstoSi jaunajam Amatu katalogam, kas ari bds viens no
priekSnosacijumiem konkurétspéjiga un uz darba rezultatu vérsta atalgojuma
noteikSanai.



1. Tiesiskais pamatojums un atbildigie

1.1. Tiesiskais pamatojums

Ministru kabineta 2022.gada 26.aprila noteikumi Nr. 262 “Valsts un pasvaldibu
institlciju amatu katalogs, amatu klasifikacijas un amatu apraksta izstradasanas
kartiba” (turpmak- MK noteikumi Nr.262):

22. Ministrija, Korupcijas novérSanas un apkarosanas birojs un Parresoru
koordinacijas centrs amatu klasificéSanas rezultatu apkopojumu, ka ari saskanotos
padotibas iestazu amatu klasificéSanas rezultatu apkopojumus iesniedz
saskanosanai Valsts kanceleja Microsoft Excel datu forma (3. pielikums), tiem
pievienojot klasifikaciju pamatojoSos dokumentus (amata aprakstus, amatu
sarakstu, struktdrvienibu reglamentus un struktlras shému). Valsts kanceleja
iesniedzami tikai tie amatu klasifikaciju pamatojosie dokumenti, kas nav publiski
pieejami.

23. Valsts kanceleja divu nedélu laika péc iestades amatu klasificESanas
rezultatu sanemsSanas tos izvérté. Ja atsevisku amatu klasificESanas rezultati
neatbilst Sajos noteikumos noteiktajiem amatu klasificESanas principiem, iestade
parskata amatu klasifikaciju atbilstosi Valsts kancelejas noradijumiem un iesniedz
atkartotai saskanosanai.

1.2. Atbildigie Valsts kanceleja

Atbildigie par amatu parklasificESanas rezultatu izskatiSanu un saskanosanu (vai
argumentétu noraidijumu) ir Valsts kancelejas Valsts parvaldes politikas
departamenta Cilvékresursu politikas nodala:

Ineta Artemjeva: Arlietu ministrija, Iekslietu ministrija, Izglitibas un zinatnes
ministrija, Satiksmes ministrija, Vides aizsardzibas un regionalas attistibas
ministrija, Zemkopibas ministrija, Valsts kanceleja, Valsts administracijas skola,
Korupcijas novérsanas un apkarosanas birojs

Solvita Frisenfelde: Aizsardzibas ministrija, Ekonomikas ministrija, Finansu
ministrija, Kultiras ministrija, Labklajibas ministrija, Tieslietu ministrija, Veselibas
ministrija.

2. Amatu parklasificesana, stajoties speka jaunajam
amatu katalogam

2.1. Kadus dokumentus iestades iesniedz Valsts kanceleja, lai
veiktu amatu parklasifikaciju



-~

—— =,

\

~

Iestade (ministrija (tai skaita arm par padotibas iestadém), Parresoru
koordinacijas centrs, Korupcijas novérSanas un apkarosanas birojs
(turpmak - iestade) iesniedz Valsts kanceleja Microsoft Excel datu forma
aizpilditu veidlapu (MK noteikumu Nr. 262 3. pielikums) - turpmak -
Veidlapa.

Veidlapas 11. ailé “Piezimes”, iesniedzot amatus parklasifikacijai, norada
iepriekSéjo amata klasifikaciju (amata saimi un Ilimeni, kas ieprieks
saskanots ar Valsts kanceleju).

Amatu aprakstus, kuros veiktas butiskas izmainas, kas pamato to
parklasificéSanu cita amatu saimé vai [imen.
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Lai process noritetu bez kavejumiem - iestadei, iesniedzot Veidlapu 1
vienlaikus ir jabut gataviem ari jaunajiem amatu aprakstiem, kurus péc Valsts :
kancelejas pirma pieprasijuma tai ir jabut gatavai iesniegt papildus jau ,
iesniegtajiem amatu aprakstiem. /I

-

Valsts kanceleja sniedz saskanojumu par pilnu personala sarakstu, to
attiecigi saskanojot (apstiprinot) un nosutot saskanoto Veidlapu, izmantojot
elektronisko lietvedibas sistému.

2.2.

Amatu parklasificeSanas izskatisanas gaita

Iestades iesniedz aizpilditu Veidlapu Valsts kanceleja.

Valsts kanceleja skata iesniegtdas Veidlapas to iesniegSanas seciba.
Gadijuma, ja tiek uzdoti papildu jautajumi, izskatiSana tiek apturéta lidz
bridim, kad tiek sanemta atbilde.

Iestade Veidlapas 11. ailé norada iepriekSéjo amata klasifikaciju (amata
saimi, limeni un ménesalgu grupu (turpmak - MAG)) un amatu skaitu,
kuriem Sada klasifikacija tika piemérota (MK noteikumu Nr. 262
127. punkts).

Ja parklasificejot amatus (MK noteikumi Nr. 262) tiek mainita tikai amata
saimes numeracija un limenis, ka ari saglabajas iepriekSéja MAG (par vienu
zemak, neka ieprieks, nemot véra to, ka jaunaja amatu kataloga svitrota
1. MAG), un ja kopé&jais sadu amatu skaits iestadé ir vienads ar 10. ailé
noradito skaitu, tad amatu parklasifikacija tiek saskanota uzreiz.

Ja parklasificejot amatus saskana ar jauno amatu katalogu (MK noteikumi
Nr 262) tiek mainita amata saime, limenis un mainas ari MAG, tad
papildus, lai izvertétu iestades amatu sarakstu (tiks izmantoti ari Atlidzibas
uzskaites sisteéma pieejamie pédé&jie aktualie dati), jaiesniedz ar1 amatu
apraksti, kas tiks papildus vertéti, — apstiprinati vai ari noraiditi. Jebkura
papildu informacija tiek pieprasita un iesniedzama elektroniski, to nosutot
uz Veidlapas iesniedz€ja e-pastu.



2.3. Iestades (ari padotibas) vaditaja un vaditaja vietnieku amatu
parklasifikacija

Iestades vaditdja amats tiek klasificéts 1.1. apakSsaimé “Administrativa vadiba

valsts iestadés”.

Lai noteiktu iestades vaditaja parraudzibd esoso administréjamo budzeta lidzek|u
apjomu tiek izmantoti sekojosi datu avoti:

. Ja iestadei finans&jums ir tikai no valsts budzeta un pasu ienémumi - Valsts
kases timeklvietné pieejama informacija par iestades izdevumu tami
2022. gada;

. Ja iestade ir arpus valsts budzeta finanséta iestade un tas budzetu

apstiprina Ministru kabinets, tad - Ministru kabineta apstiprinatais budzeta
apmeérs 2022. gadam vai arl iestades timeklvietné publiskota izdevumu

tame.

o Iestades amata vietu skaits — ped€jie aktualie dati no Atlidzibas uzskaites
sistémas.

g R

Iestades vaditaja vietnieki tiek klasificéti par 1 [lmeni zemak neka iestades
vaditajs. Ja iestddes vaditajs tiek klasificéts 1.1. apakSsaimes
“Administrativa vadiba valsts iestadés” I limeni, tad vietnieks tiek klasificéts
36.amatu saimé “Politikas ievieSana” par 1 MAG zemak ka vaditajam.

3. Amatu klasificésana, veidojot jaunas amata vietas

3.1. Kadus dokumentus iestades iesniedz Valsts kanceleja, lai

veiktu amatu klasificésanu

e Iestade (ministrija (tai skaita ari par padotibas iestadém), Parresoru
koordinacijas centrs, Korupcijas novérSanas un apkarosanas birojs (turpmak -
iestade) iesniedz Valsts kanceleja Microsoft Excel datu forma aizpilditu
veidlapu (MK noteikumu Nr. 262 3. pielikums) - turpmak - Veidlapa.

e Veidlapas 11. ailé “Piezimes”, norada pamatojumu jaunas amata vietas
izveidei (MK Iemums, politikas planoSsanas dokuments, kas apstiprinats
MK, normativais akts u.tml.)

e Iestade, iesniedzot Veidlapu, vienlaikus pievieno ari jauno amatu aprakstu (-
us).
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Izskatot iesniegto amata aprakstu Valsts kanceleja sniedz saskanojumu,
attiecigi nosuatot atbildes veéstuli ar saskanoto Veidlapu vai ari nesaskano,
nosutot atbildes véstuli ar argumentétu pamatojumu kapéc amats netiek

saskanots
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3.2. Amatu klasificésanas izskatiSsanas gaita

e Iestades iesniedz aizpilditu Veidlapu Valsts kanceleja.

e Visas Veidlapas Valsts kanceleja skata to ienakSanas seciba. Gadijuma, ja tiek
uzdoti papildu jautajumi, izskatiSana tiek apturéta Iidz bridim, kad tiek
sanemta atbilde.

e Valsts kanceleja, izskatot iesniegto amata aprakstu:

a. Izskata amata apraksta noradito amata pienakumu, izglitibas,
kvalifikacijas un pieredzes prasibu atbilstibu konkrétajai amatu
saimei un limenim;

b. Veérté vai piedavajums klasificet konkréto amatu ir lidzvértigs ar
citiem Ilidzvértiga limena amatiem citas valsts tieSds parvaldes
iestadés.



