Metodiskie ieteikumi valsts @rvaldes funkciju noteikSanai un anaizei.
Valsts budzeta izdevumi

Visu informaciju, proti, budzeta programmu/ apakSprogrammu vadaus,
nodarbirato skaitu nogda phnoto [Ec 2009.g. 1ilija, budZeta izdevumus riafa
saskaa ar Valsts prezidenta 2009.gada @ija izsludirato likumu ,GroZjumi
likuma ,Par valsts budZetu 2009.gad

Lidzeli neparedztiem gadijumiem (ja ir pieskirti, atbilstosi 99.00.00
budzeta programmai) un izdevumi, kas netiek palauti samazirajumam
(izdevumi kartejiem maksajumiem Eiropas Kopienas budzZes, Aizsardzbas
ministrijas iemaksas NATO un ANO, izdevumi valsts prada apkalpoSanai,
izdevumi no maksas pakalpojumiem un citiem pasSu gmumiem, budzeta
savstarpgjie transferti un citi iesniegtaja informacija noraditie izdevumi, ka ari
Eiropas Savienibas politiku instrumentu un pargjas arvalstu finanSu palfidzibas
[idzfinanseto projektu istenoSanai (ipemot atidzibu Eiropas Savienbas fondu
tehniskas palidzibas projektos)) — tiek no#diti pie atbilstoSas valsts g@rvaldes

funkcijas.

Funkcijas / uzdevuma nosaukums

Precizetas informacijas sagatavoSanai izmanto jau_iesniegto, negiiba
funkciju un_uzdevumu_sarakstu, gadijuma, ja funkcija vai uzdevums netiek
turpin ats, pemot era budzeta izdevumu samaziijumus sakot ar $.g. 1.jliju,
norada — funkcija patraukta.

Funkcijas un uzdevumiaktermini nav defigti, tapec to lietoSana tikai daji
var atbilst normavos aktos (galvenakt ies&zu nolikumos) noteiktajai formai.

Kopgjais vienas programmas / apaksSprogrammas funkicgitssindikaivi tiek
planots atkaiba no katras konkitas programmas / apakSprogrammas izraiaksNav
obligati katrai apakSprogrammai noteikt vienu funkcijadguma ja tas nepiecieSams
identisku funkciju nosaukumi var atioties, ja daZdas budzeta programmas finans
vienas unds pasas funkcijas. Tiek rekometsl nephnot ,sikas” funkcijas (mazkas
par 100 000 LVL) K atsevigas (ar savipaSu nosaukumu)akan tiek rekomenats
neparedgzt parak dargas funkcijas, kuru kopsummarpniedz 10 milj. LVL, izemot
atsevi§os pamatotos g@dmos, kad funkcija ir pilfiba skaidri defirtta un & nav
sadaima gkakas funkcips/uzdevumos, pietnam, Personu ar smagiem T
rakstura traugumiem (1. un 2.grupas invdiem), invaidu ar redzes traggimiem,
bernu karenu hidz 2 gadu vecumam,élmu ar fizisks un gaigas atistibas
traucjumiem ldz 4 gadu vecumam uréfmu invaidu ar smagiem gagas atistibas
trau&jumiem no 41idz 18 gadu vecumam salis apfipes nodroSigsana

Funkcijas / uzdevuma nosaukanir jaatklaj ta funkcionaliite, darfba,
aktivitate, kuru @c bitibasisteno konkéta iestide. Piendram, funkcija Arstniedba”
ir parak plass un ietilpgs funkcijas nosaukums, bet ieteicaforma - ,Arstniedbas
pakalpojumu sniegSana fizisk persoam ipasu slinbu (tuberkulozes, citas plausu



slimibas) gagumos” - jau pretzak raksturo iegide konkgto darbbu un daribas
jomu.

Jaievero, ka vienas programmas / apakSprogrammas ietveansistenot
vairakas funkcijas / uzdevumu, unigregji vienas funkcijas / uzdevumatenosSanu
var nodroSiat vienlaikusistenojot vaiikas budZeta apak3programmasa $adjuma
identiski funkcijas nosaukumi var atkoties.

Pie nozares vadbas funkcijam (ja tadu ir nepiecieSams nodat un ir pamats to
darit, vairuma gadjumu, ieteicams So funkciju apvienot ar politikas un
strategiska planoSanas funkciju) tiek pieskaitti uzdevumi un izmaksas,tajas
ietilpst:
— ministra un i biroja nodroSiajumu,
— valsts sekréta birojs (ja &ds ir izveidots) unanodroSiajums,
— gadjuma, ja lielu (vaiak neka 500 stidajoSie vai tuvu tam) iedku
gadjumos ir nodati vaditaju biroji (paligi, padomnieki, konsultatas
amatpersonas, u.c.) un to nodragims

lesEju robeas atbalsta funkcijas tiek proporcionali_sadalitas starp nozares
resora saturiskajam funkcijam, atbilstoSi _saturiskaja funkcija nodarbinato

skaitam, iznpemot gagumus, kad atbalsta funkcija ir specifiska (sniedlzalsta un
metodiskos pakalpojumus @ih parvaldes iestdem) un finandili ietilpiga, piengram

IZM pedagogu darba samaksaségprs, vai FM iek8jais audits un gimatvedba.

lzpémuma gagumu pieneri:

— vispargjais IT atbalsts — atbalsta funkcija (izmaksas wambd slodzes
pieskaiimas pie konkatam ricibpolitikas funkcigm), - izemot
specializtas IT funkcijas, pieraram DAUKS,

— vispargja saimniecisk dartiba — izemot -ja & nav saigta ar specifisku
ipasSumu prvaldiSanu,

— vispargja lietvedba un dokumentu aprite —pemot, piendram, Valsts
kancelej dokumentu aprite ir saturizkunkcija, bet RAPLM 1 ir atbalsta
funkcija).

Funkciju iedaltjums

lesgEju robess laigums pie funkcgm nomdit to iedafjumu atbilstoSi klasm un
apaksklasm (Seit mirgtais uzskaijums nav piligs un iestde to var papildiat),
lietojot kadu no atsigvardiem BOLD):

- Vadibas, afistibas un stragiska planoSana(politikas phnoSanas dokumenti,
institicijas vadbas dokumentu izgie, budzeta phoSana, koorditijas,
visu politikas pinoSanas posnigtenoSana) funkcijas, ar to saprotot:

0 atfisttbasplanoSanas dokumenturojektu sagatavoSana

o tiesbu aktu projektu izside un virzZSana pigemSanai Ministru
kabinet

o Normaivo aktu ekspette

0 les&zu darlibas koordigSana

0 Nozares vatas funkcijas (skat. ieprieks)



0 Resora ietvaros

veikt starpinstiiciju darlibas koordinacija,

padotbas iestzu administravas darbbas uzraudziba, padotbas
iestizu konsulteSanaun administrativas kontrolesfunkcijas

- Atbalsta funkcijas (gafjuma, ja iesides nodala Sis funkcijas atse&wisin ir
pamatota Btiska nepiecieSarha nodat atbalsta funkcijas)
0 personalvadibasfunkcijas

o IT atbalsta (t.sk.

centralizto registru un infornicijas sistmu

uztursSana)funkcijas

o Gramatvedibas un

(@)

finanSu vadbas funkcijas

Saimnieciskas darbibas (veidlapu un formu centrakma

sagatavoSana, centralizautotransporta pakalpojumi funkcijas
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sakari)

Nekustama ipasumaf(ja tads ir) apsaimniekoSanas funkcijas
Dokumentu aprites un lietvedbasnodroSiasana

Sabiedriskas attiedbas,komunikacija ar masu redijiem

Publiska iepirkuma organizéSana

lekSgjais audits (t.sk. kvalitates vadba)

Visparegjais tiesiskais un juridiskais atbalsts (t.sk. staptautiskie

- RegulksSanas un kontroles funkcijas (administratie akti, kas attiecas uz
privatas jomas nodaiiem subjektiem-licenceSana, atauju izsniegSana,
akreditacija, inspekcija, audits, kontrole, uzraudiba, iestdes

administrativas dartibas
instrumenti un ES fondu

un uzdevumi), ietverot Nacionalie atbalsta
un citu arvalstu atbalsta instrumentu (t.sk. SF

sadarbibas un atbildigas iestide) ievieSanu, kontroli, metodisko atbalstu un

uzraudzbu.

- Pakalpojumu funkcijasp@kalpojumu sniegSanaprivatperso@am un ciim
publiskam persoam, t.sk. centraliZto servisu apkalpoSana, dofu un
subsdiju sadale, arhidSana iesniegto projektu &eeSana, citu subjektu
sagatavoto projektu ekspee, dokumentu aprites funkcijaa(lpakalpojumu
shiegSana cditm iesidem un orgniem)), ietverot ar subsdiju un do&ciju

sadali.

Pieneri:

Paslaik formuta funkcija / uzdevum
dazdu ministriju sarakstos

sVelamais, ieteicamais funkciju / uzdevuma forajuins

Arstniedba

JArstniedbas  pakalpojumu  sniegSana  fizighm

slimibas) gagumos”

perso@m ipasu slirbu (tuberkulozes, citas plaus

Sabiedibas inforngSana

Sabiedibas inforndSana par ES jagjumiem (@tbalsta
funkcija) (gadjuma g ir batisks pamats a&ls funkcijas
nodaiSanai)

Informét arvalstu oficilas institicijas
un sabiedbu par Latvijas Republiku

Informét arvalstu oficilas instificijas un sabiedbu par
Latvijas Republikugakalpojumu sniegSana

23.Atbalsta funkcija

Atbalsta funkcijas muitas darba nodrodganai,
parvaldei, daribas koordiacijai un adminis@Sanai

14.03.00 Eiropas Savidyas finangtie

Eiropas Saviabas finangtie paSvaltbas projektu




paSvaldbas projekti prvalde, lai paSvaltbas var sniegt publiskd

pakalpojumus tdenssaimniabas jona

Ministrijas priorit ate (5 — visaugstkas \ertétas funkcijas,1 — zenmikas \ertetas
funkcijas) atbilstoSi iestides \értgjumam, augstiko vertégjumu sniedzot tikai
ierobezotam skaitam funkciju un uzdevumu.

0 — funkcijas / uzdevuma turpika izpilde tiek grtraukta un netiek turpiita valsts
parvaldes sistma.

1 — funkcija / uzdevums ir maznozga, &s izpildes prtraukSana var poiit
ieteknet uzmemgjdarkibas afistibu, funkcija vai uzdevums nav raksgs valsts
parvaldei, bet, iesgjams, ka to var grnemt citas juridiskas personas.

2- funkcija nav tieSi saigh ar valsts frvaldes mérku sasniegSanu, atteik&amno &s
izpildes vai &s izpildes prtraukSana uz laiku nerada draudasigku valsts prvaldes
pakalpojumu sniegSanai. To varpemt cita juridiska persona.

3- funkciju varistenot pridtas personas,a$ patraukSana valstsirpaldes sektar
neatsij batisku ietekmi uz pakalpojumu kvaitt, funkcija izpildes sasniegumi tiek
izmantoti K& starprezufiti valsts @rvaldes funkciju un pakalpojumistenosanai. To
var delggt citai juridiskai personai, iZ&rtéjot ieguvumus un za@dlimus.

4- funkciju izpilde ir noamiga valsts prvaldes instiiicijam, lai sniegtu pakalpojumus,
kurus tikai d&ji nodroSina pridtais sektors, sasniegumi un pakalpojumi tiek
izmantoti & starprezuliti vai galarezuliti batiskako parvaldes pakalpojumu
shiegSanas proces

5- valsts prvaldes pamatfunkcijas, to nodoSana fajam sektoram var ierobezot
vienlidzibas principa iesroSanu. Sie pakalpojumi nav pietigrprivatajam sektoram.
Pakalpojumu un funkciju nodoSana @atsjam sektoram nav iegama.




